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 Filteringفیلترینگ بندی یا دسته

 .«نیازی برای آن تعریف شود»شود که است و هنگامی از آن استفاده می« ابزار»فیلتر، قطعاً یک 

 «.کاملاً عقلانی»است و « خواسته»یعنی نیاز به فیلتر از سوی انسان، قطعاً یک 

 زندگی را بهینه سازد.ابزاری که از روزهای آغاز حیات انسان به کمک او آمده تا فرآیند 

 هابندی دانستهیا دسته نیاز به فیلتر

 را آموخته و از آن استفاده کرده است. «فن بایگانی»انسان از روزهای آغاز حیات خود، 

 داری کرده، البته در جایی که تشخیص داده )مخفی یا آشکار(.لوازم مورد نیاز خود را نگه

 دانست. Archive« بایگانیزیرگروه فن »توان فیلتر را میابزار 

ی ها( بر پایهها )رکوردها؛ دانستهگذاری داشتهبندی، چیدمان، جایمهارت گردآوری، دسته فن بایگانی:

ها در رسی به آنظرف موجود )مکان( و صفات مشترک )تاریخی، جغرافیایی، مقداری( با هدف دست

 )اطمینان(.« های بازیافتیی دانستهخیالی آسوده از درست»و با « روشی ساده»، با «زمان کم»

An archive is an accumulation of historical records or the physical place they are located. 

Archives contain primary source documents that have accumulated ... 

 :فیلترینگ تعریف

 «پراکنده هایدانسته یمجموعه میان در هافراوانی و آمارها به رسیدن برای «راهی 

 کاربر درخواست به هاورودی یا هاخروجی( کردن غربال) کردن سرند 

 سازی هر نوع شمارش و آمار کاربردیساده 

 جوی بستن نتوان شد پر چو که/ ببند سرچشمه ز آب سلیم ای: سعدی

 رویم که:می« فیلتر»هنگامی سراغ 

 وند.ش« خارج»یا « وارد»خواهیم همه نمی 

  ورودی/ خروجی( داریم.« سازیمشروط»یا « محدودسازی»هدف( 

  هستیم.« یخروج»یا  «یورود»در « بخشیاولویت»یا « بندیدسته»خواهان 

 رسد و برعکس.تر میتر به خروجی کممحدودسازی بیش
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ه نیاز قیقاً بدبندی )ریز یا درشت بودن( آن سرند، دانه، ( بدانیم/ غربال)الک« سرند»اگر فیلتر را یک 

 انسان بستگی دارد.

 :یعنی

  ندریز»سرند، های آن ها یا بافتهبخواهد باید دانهتر اما قطعاً کماگر عبوری با دقت بالا.» 

  انددرشت» غربال،بندی آن بخواهد دانهاما قطعاً خروجی بالاتر اگر عبوری با دقت کم». 

 ها و ابزار فیلترینگدانش

 گوناگون به کمک انسان آمده. هایفیلتر در بستر دانش

 ها:ها و روش کار با فیلتر در آنچند نمونه از دانش

 :هاپردازش سیگنال فیلتر در

 یگنالس یکنامطلوب  یاتخصوص یاها حذف بخش یبرا یدستگاه یا یندفرا 

 یگنالفرکانس از س یحذف تعداد یبرا 

 هاسیگنالو اثر تداخل  ینهزمپس یزحذف اثر نو 

  آنالوگ و دیجیتالجداسازی 

 فیلتر در شیمی:

 بار در غذای ماهیآکواریوم؛ برای جداسازی موارد زیان 

 در هوابرای جداسازی ذرات مایع و معلق  ؛کاغذ 

 هاها و دودههای شن، گردهگیری از عبور دانههوا، پیش 

 زا و یا مایعپنیوماتیک؛ جداسازی هوای فشرده از ذرات آسیب 

 ساز در راه انتقال به موتورموتور از مواد آلودهسازی روغن روغن؛ پاک 

 ساز در فرآیندهای زیستیسازی آب از مواد آلودهآب؛ سدی برای پاک 

 سیگار؛ بخشی از سیگارت برای منع رسیدن مواد خطرناک به دستگاه تنفسی 

 ای برای جداسازی مایع از جامدچای/قهوه؛ وسیله 

 )اپتیکال(:« سنجیبینایی»فیلتر در 

 زیان برای دستگاه بیناییبار و بیهای زیانای؛ جداسازی نورها یا طیفمداخله 

  هاها و عمیق شدن در آنکمک به تشخیص رنگتشخیص رنگ؛ 

 تلسکوپی؛ سازیبرداری یا فیلمعکسها در سازی ورودیخالص 
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 فیلتر در ریاضیات:

 جداسازی گروه اعداد یا نمادها 

 هاایندکس( از آنسازی )بندی اعداد و نمایهبخش 

 مدل ریاضی حل مسأله 

 فیلتر در کامپیوتر:

 سازی با توابعسفارشی 

 هابندی دانستهسازی برای گروهبرنامه 

 ها و تصاویرویدئویی؛ برای جداسازی و تدوین فیلم 

 هامیلبندی ایگروه 

 کنترل محتوا یا همان کنترل جریان اینترنت 

 ها و ...(رومسازی واژگان )چتپاک 

 اسازی خط تلفن و ابزارهای آنالوگ جدDSL Filter 

 های گرافیکیسازی در برنامهزمینهسازی یا پسنگاره 

 سازی با اعداد و نمادهای درخواستیالگوریتم 

 فیلتر در هنر یا سرگرمی:

 های تلویزیونی برای سنین مختلفدر سریال 

 در تإتر 

 در موسیقی 

  محتوای تصویریهر نوع در ساخت فیلم یا 

 فرهنگ واژگان فیلترینگ

 :ها به قرار زیر استهای مختلف، کلمات گوناگونی برای این ابزار استفاده شده که برخی از آندر زبان

 سرند 

 الک 

 صافی 

 غربال 

 سوزگچ 

 و ... فیلتره 
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 آمده: Filtreی ر شرح واژهد http://sozluk.gov.trدر فرهنگستان زبان و ادب ترکی برای نمونه؛ 

Suzgeç, Suzmek 

 «.جیسوزگچ»شغلی به همین نام هم در قدیم بوده 

 ها و ... را بر عهده داشتند.ی انواع لوازم یا خوراکیی جداسازی و تصفیهیعنی کسانی که وظیفه

 بگیرد.جلوی ذرات معلق در هوا را که توری : دستمالی Kuru Filtreفیلتر خشک 

 زیر، چند تصویر از انواع فیلترها آمده است:جدول در 

 : تصویر برخی از فیلترها1 جدول

 عکس/ تصویربرداری ابزارهای

 

 ریاضی و جداسازی اعداد

 

 صافی چای/ قهوه

 

http://sozluk.gov.tr/
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 (دیجیتال) ارقام جداسازی

 

 رنگ یا نور هایطیف جداسازی

 

 صافی روغن خودرو

 

 الکترونیکیفیلتر 
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 سازیابزار مرتب

ایم. آموزش دقیق را بسیار دیده و شنیده Filterو  Sortی مهم ، دو واژهکاربردی افزارهاینرم با کار هنگام

 افزارهای اداری، اهمیت فراوانی دارد.این دو ابزار بسیار مهم و کاربردی برای کار با هر یک از نرم

 مناسب است که:

 برای «سازیمرتب»ی از واژه ،Sorting .استفاده کنیم 

 هم برای « جداسازی»یا « بندیدسته»های از واژهFiltering 

 .بخواهیم« فهرستی مرتب» کنیم کهاستفاده می« سازیمرتب»هنگامی از ابزار 

 :موارد زیر «به ترتیب»یعنی 

  الفباحروف Alphabetical 

o اسم Name 

o  موضوعSubject 

o  شناسهCode 

 ایشماره Numbering 

o  عددیNumber 

o  تاریخDate 

 یی جغرافیاLocation 

o منطقه 

 یا ترکیبی از این موارد.

توان زیر می« نوع»سازی را در هر بار اقدام، فقط به یکی از دو های مرتبهر یک از روشکنید: دقت 

 استفاده نمود:

 Ascendingافزایشی )صعودی(  (1

 Descendingکاهشی )نزولی(  (2

 توان مرتب نمود )پی در پی(.خروجی هر اقدام را مجدداً می اما

شده موجود )یا در آینده(، ستون مرتب یا لیستالبته به شرطی سراغ این کار بروید که در لیست خروجی 

 .نباشد« تک»هایی تکراری داشته باشد و رسیده باشد. یعنی دانسته «تکراری»به خروجی 

 بنامیم.« در توتو »سازی را این نوع از مرتب 
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 های دیگرسازی در دل فهرستیعنی یک فهرست مرتب. 

ینید، اما بدهید هیچ پیام خطایی نمیرا انجام می« تو در تو»سازی هنگامی که شما انواع مرتب دقت کنید؛

 نداشته.« ایفایده»اید، اگر خروجی شما، هیچ تغییری نکند یعنی کاری که کرده

اتفاق  به این جدول، تغییرات مفیدیتازه هایی ممکن است تشخیص دهید که در آینده، با ورود دانستهالبته 

 سازی شما، ایرادی نخواهد داشت.خواهد افتاد که در آن صورت، مرتب

 و روش جدید فیلترینگ Excelافزار نرم

وارد شد و کاربران فراوانی را جذب  Excelافزار در بستر نرم 2002ابزار بسیار کاربردی که پس از سال 

 بود: Slicerخود کرد 

 Slicerابزار اسلایسر 

 Designی طراحی جدول ابزاری در زبانه

در نوار بالای صفحه،  Designی داشته باشید و زبانه« جدول»ی ورودی را در یعنی هنگامی که محدوده

 دی ندارد.قابل مشاهده باشد. در غیر این صورت، این ابزار هم کاربر

 «.تصویری /برای فیلترینگ دیداری قابل استفاده»در تعریف آن گفته شده: 

و رگزینید ، بدارید با چشم خود ببینیدهای موجود در آن را دانستهکه قصد فیلتر کردن هر ستونی یعنی 

 .Visual Filteringاثر فیلتر شدن یا نشدن آن را هم دقیقاً مشاهده نمایید 

 دید، برتر از فیلترهای قبلی است؟چرا این ابزار ج

 به این دلایل:

 تر استسریع 

 تر استساده 

 قابل رؤیت است 

 گیری بر اساس آن، سریع و ساده است.تصمیم 

 یل، کافی نیست؟!آیا برای سود بردن از این ابزار تازه، همین دلا

 امتحان کنید.این روش را بار کافی است یکبرای رسیدن به پاسخ صحیح، 

های موجود در هر جدول یا جدول محوری را راحت و سریع، توانید ستونشما می Slicerبا کمک ابزار 

 فیلتر کنید و یا از بستر فیلترینگ، خارج شوید.



 9 از 8 صفحه

 

 «:اسلایسر»دقت کنید؛ با کمک ابزار 

 های جدول هم ستون(Table) را 

 های جدول محوری هم ستون(Pivot table) را 

 های نمودار محوری هم ستون(Pivot Chart) را 

 ای راو هم خروجی توابع آرایه 

 .دببینیواضح های مورد نیاز خود را در تصویر ایجاد شده، خواه، تفکیک کنید و آمارها و گزارشبه دل

است و مدیران سازمان بر اساس مشاهده « سازیتصمیم»، همیشه ابزار اصلی در «گزارش»دقت کنید که 

 گیرند.ب« تصمیماتی متناسب و اثربخش»توانند های خوب و دقیق است که میی همین گزارشمقایسهو 

 :Slicerکارکرد ابزار 

 )روی جدول موجود )درخواستی( کلیک کنید )فرقی ندارد کدام سلول باشد. 

 ی به زبانهDesign  از بخش ابزارها رفته وTools روی اسلایسر ،Slicer کلیک کتید. 

 رگزیده(هایی که کاربر باست )اسامی سرستون« های جدوللیست سرستون»بینید، که می تصویری 

 ها را با دقت و شناسید چون اسامی هر یک از ستونهای موجود در هر ستون را حتماً میدانسته

 ای اکید است(.اید )توصیهظرافت خاصی انتخاب کرده

 د.ستونی که قصد فیلتر کردن آن را دارید کلیک کنی 

  نید.زهای خود را میهم بخواهید این شما هستید که به ترتیب، کلیک« فیلتر تو در تو»اگر 

  رسد.فیلترها می« کارسازی»است نوبت به « بارگذاری»پس از این مرحله که 

 ید.توانید فیلترهای خود را کارسازی کنبرای هر ستونی که بخواهید و به ترتیبی که بخواهید می 

 گام برداشتید: 2، شما Slicerباشید که در فرآیند به یاد داشته 

 ی اسلایسرآوردن پنجره :بارگذاری (1

 کلیک کردن بر روی نام سرستون مورد نظر :کارسازی (2

 :یعنی گام را برگردید. 2حتماً باید همین  ،برای رفع فیلترینگ اسلایسر همبنابر این، 

 ی اسلایسر(.ی سمت چپ پنجرهگوشهرا رفع کنید )با زدن علامت ضرب قرمز در « کارسازی» (1

 .)حذف بارگذاری( ی اسلایسر را حذف کنیدپس از آن، پنجره (2

 شود اما بدانید که:ساخته می Ctrl+D، فقط با زدن کلید Excelیک جدول در 

  بسازید«نامو خوش ناسبتهایی مسرستون»را با  «ل ورودیجدو»هر همیشه ،. 
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  با ابزارL) →(Alt+D  Data Validation، کنید. پاسخبستهی جدول را، هاهر یک از ستون 

 هایی مغایر با درخواست خود را بگیرید.بندی کنید و جلوی ورود دانستهها را دستهاز آغاز، ورودی 

  در جای مناسب خود استفاده کنید؛ اما بدانید که:« متن»و « اعداد»از 

o های خروجی، با را در گزارش« یاعداد ورود»توان افزارهای امروزی به سادگی میبا نرم

 تبدیل نمود.« خواهمتن دل»سادگی . سرعت و با دقت بالا به 

o ترین کاراکترها یا اعداد ممکن بسازید اما در هنگام های ورودی را با کمهمیشه ستون

 های کم به زیاد را فراهم کنید.های تبدیل دانستهها به خروجی )گزارش(، راهتبدیل آن

o تبدیل کنید.« فروردین»را به  1بنویسید اما در خروجی، « 1»وانید ورودی را تنمونه: می 

 د.کنی کنترلها را خروجیهای مورد نیاز، های جدول؛ برای رسیدن به گزارشپس از کنترل ورودی 

  ابزارهایی مانند اسلایسرکمک با Slicer  ل نموده و کنترها را کاملاً خروجی توانمیاست که

 د.اای انجام درا به صورت حرفه دی خوهانظارت

  سریع، ساده و کاملاً کاربردی»البته». 

  گزارشReport است و شما با هر جدول خروجی « هابازآوردن دانسته»؛Table یک گزارش ،

 اید.ای و دقیق ساختهحرفه

  هر جدول محوریPivot table  هم، با زدن(Ctrl+N→V) شود.بر روی جدول انتخابی، ساخته می 


