
  افزار مكاتبات اداري ديدگاههاي كاربري جهت استفاده از نرمتنظيمات دستگاه
 اداره فناوري اطلاعات 

  
تم ن بر روي سيسافزارهاي مرتبط با آاست تا نرم لازمافزاري ديدگاه از تمامي امكانات مجموعه نرمنه يبهستفاده اجهت  ��

  . يده و تنظيمات مربوطه اعمال گرددنصب گرد يكاربر
  Internet Explorerاز مرورگر فقط تحت وب بوده و براي دسترسي به آن بايد  ايديدگاه برنامهنرم افزار مكاتبات  ��
  استفاده گردد.  )به بالا ١١ترجيحا نسخه (

  :شودشرح داده ميبه ترتيب ذيل  Internet Explorerنظيمات ت اولدر مرحله لذا   ��
  را انتخاب كنيد. Turn Off Pop-up Blockerگزينه  Pop-Up Blocker، زيرمنوي Toolsاز منوي  -١
  

  
  

 ايپر بالا ،)Pop Upآپ (پاپيادآوري: ��
به  كه است ينترنتيا صفحاتاز  يواشو نوع

روي صفحه  ايپنجره  كيمنظور باز شدن 
در سامانه . صفحات قبلي ايجاد مي گردد

مكاتبات اداري ديدگاه از اين امكان در ثبت 
استفاده شده نامه ها و همچنين يادآورها 

  .است

  
  
  
  

 Internetگزينه از  انجام اين موردلازم به توضيح است  ��

Options  واقع در منوي Toolsمنوي ، زيرPrivacy  نيز قابل
   .انجام است

براي اين منظور به محل اشاره شده رفته و تيك گزينه  ��
Turn on Pop-up Blocker داريمرا بر مي.  

  
  
  
  
  را انتخاب نماييد. Securityي را انتخاب و سپس لبه Internet Optionsمنوي ، زيرToolsمنوي  ازحال  -٢
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را انتخاب نموده و در صفحه باز شده مطابق شكل زير در  Sites، سپس دكمه Trusted Sitesدر اين لبه ابتدا گزينه  ��
 Addروي دكمه  ورا درج كرده  (http://didgah.irimc.org)نرم افزارآدرس  Add this Web site to the zone قسمت

  باشد. انتخاب نشدهدر حالت  verification… server Requireتوجه نماييد كه گزينه كليك نماييد. 

  
  
  
 
 
 
  
 
 
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  

همان در ( …Custom Levelبا كليك روي دكمه  ��
 امنيتيي مربوط به تنظيمات صفحه) Securityي لبه

   يگزينه . خواهد شد گشوده
Initialize and script ActiveX controls not marked 

           as safe for scripting 
  قرار دهيد. Enableرا در اين بخش يافته و آن را در حالت 
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سايت سازمان را اضافه  آدرس كرده و را انتخاب Compatibility view settingمنوي ، زيرToolsمنوي  ازمجددا  -٣

  نماييد.
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 ي دريافتمنوي عمومي، گزينه ،از نوار ابزار پس از ورود به برنامه،مورد نياز افزارهاي نصب نرمبراي در مرحله بعدي،   ��
  نماييد:و نصب هاي ذيل را انتخاب فايل و سپس به ترتيب گزينه

 دريافت ابزار كاربري  
  تنظيمات كاربريدريافت 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  انجام عمليات نصب و تنظيمات ديدگاه به پايان رسيد.
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  :كاربري مهم نكات

و جهت تايپ انگليسي  B Titrو  B Nazanin ، مانندBسري هايفونتفقط از تايپ فارسي در هنگام تهيه نامه جهت  -
  استفاده نماييد. Times New Romanفقط از فونت 

 باشد. 1024×768حداقل افزار بطور كامل رزولوشن صفحه نمايش بايد هاي مختلف نرمجهت رويت قسمت -

هاي ها، فايلهاي نامه، پيوستجهت رويت فايل Foxit Fhantom PDF *و  Microsoft Officeافزاري نصب مجموعه نرم -
 است.الزامي راهنما و گزارشات خروجي از سيستم 

 Foxitافزار د، نرمكنناستفاده مي Pdfهاي جهت رويت فايل Adobe Acrobat Readerافزار كاربران از نرماكثر معمولا *

Fhantom PDF  خشد. بافزار مكاتبات را بهبود ميباشد، كه راندمان نرممشابه بوده و داراي امكانات بيشتري ميكاملا نيز  
يه استفاده بهينه و پشتيباني بهتر توصمنظور افزار ديدگاه با كليه نسخ سيستم عامل ويندوز سازگار است اما بهنرم -

  شود از ويندوز هفت به بالا استفاده نماييد.مي
و  )docx.*براي استفاده از الگوهاي نامه(با فرمت سازگار است اما  MicroSoft Officeافزار ديدگاه با كليه نسخ نرم -

  استفاده نماييد. Microsoft Office 2013 يا  Microsoft Office 2010شود از توصيه ميئي بهتر اكار
 فضاي افزايش ويندوز، موقت هايفايل رفتن ازبين باعث Cدرايو  روي منظم زماني فواصل در Disk Cleanup اجراي  -

 Foxit Fhantom PDF و Microsoft Word مانند ديدگاه به مرتبط هايبرنامه اجراي سرعت رفتن هاردديسك، بالا مفيد
 ( آموزش از طريق اينترنت در دسترس است.).شودمي Adobe Acrobat Readerو 

گردد. همه استفاده از رمز عبور ساده موجب پايين آمدن ضريب امنيت سيستم و بالا رفتن درصد احتمال نفوذ مي -
 باشند و مسئوليت آن مستقيما متوجه ايشان است.كاربران موظف به حفظ و صيانت اطلاعات سازماني در دسترس مي

  در اختيار ديگران قرار ندهيد.و  دهيدرمز عبور خود را تغيير گردد لذا اكيدا توصيه مي
را  AnyDeskو يا  Ammyy Admin افزارنرم ،به منظور دريافت پشتيباني بهتر قبل از تماس با واحد فناوري اطلاعات -

  روي سيستم خود اجرا كرده و كد آن را به كارشناس اعلام فرماييد.
 
 
 
 
 
 
 
 

 موفق باشيد      
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